Uso Interno

COMO SUBIR ARQUIVOS NO DRIVE

acesse o site do Drive no enderecgo drive.google.com. Se vocé néo tiver logado em
sua conta do Google ou Gmail, clique em fazer login.

Go gle Workspace Solucoes Produtos Setores 1A Precos Recursos Teste o Drive no trabalho
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OBS: Caso ainda nao tenha uma conta no Google ou Gmail sera necessario criar. Clique

aqui para saber como criar uma conta.

Entre com seu usuario do Google ou Gmail e clique em “AVANCAR”
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Prosseguir para o Google Drive .
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Nao esta no seu computador? Use o modo visitante para
fazer login com privacidade. Saiba como usar o0 modo
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Entre com sua senha e cligue em “AVANCAR”
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https://drive.google.com/drive/my-drive?hl=pt-br
https://support.google.com/mail/answer/56256?hl=pt-BR
https://support.google.com/mail/answer/56256?hl=pt-BR

No canto superior esquerdo, clique no botao "Novo".
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Escolha a opcéo de upload:

Upload de arquivo: Se vocé deseja adicionar um Unico arquivo, selecione esta

opcéao.

Upload de pasta: Se vocé deseja adicionar uma pasta inteira com varios arquivos,

selecione esta opgéo.

Nova pasta
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ApOs selecionar os arquivos/pasta. Uma janela sera aberta para que vocé possa
navegar no seu computador e escolher os arquivos ou a pasta que deseja subir.

Cligue em "Abrir" ou "Fazer upload". Depois de selecionar os arquivos ou a pasta,
clique no botao "Abrir" (se for um arquivo) ou "Fazer upload" (se for uma pasta).

O Google Drive comecara a fazer o upload dos arquivos. Vocé pode acompanhar o

progresso na tela.

Alt+C, depois F

Alt+C, depois U

Alt+C, depois |
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Apds o upload, os arquivos aparecerao em "Meu Drive" no canto superior
esquerdo do seu Google Drive.
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Abra o arquivo que vocé fez o upload no Google Drive.

Meu Drive ~

‘ Tipo ~ | ‘ Pessoas ~ ‘ Hoje ~ X Fonte ~ ‘ Limpar filtros

Nome Proprietario
B Arquivo 2% . eu

Ultima ... ~

11:40

Local

[@ Meu Drive

Clique com o botao direito do mouse no arquivo (ou pressione e segure em

dispositivos méveis) e selecione "Compartilhar". Em seguida, clique em

"Gerenciar acesso" ou "Compartilhar".
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Clique em "Restrito" e altere para "Qualquer pessoa com o link".
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ATENCAO: Clique em "Copiar link" e compartilhe no Formulario de Inscrigéo.
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